
意大利个人旅游签证 - 基本信息

签证类型 个签 需要面试 否 需机票订单 是

签证国家 意大利 抽查面试 是 需酒店订单 是

办理所需工作日 7-10天 需要预约 否 需要保险 是

销签所需工作日 1-1天 需要销签 否 自备邀请 否

有效期 按申请日期给天 需要指纹 是 需要担保 是

停留期 按申请日期给天 入境次数 单次

领区划分 北京领区：除上海，广州，香港领区之外的其他省份
<br />上海领区：安徽、江苏、浙江、上海
<br />香港领区：香港、澳门
<br />广州领区：广东、广西、福建、海南、江西、湖南<br />

注意事项 需要本人采集指纹，如果在2015.10.12以后成功采集过指纹的，可以选择代送。

贴示

特别提示

其他说明

附件文档 意大利个人旅游中文申请表

意大利个人旅游在职担保信模板

欧洲学校准假证明信模板

无业已婚人员的配偶出资证明信

父母出资在职担保信英文模板

父母出资在职担保中文信

意大利个人旅游签证 - 在职人员

材料名称 材料具体说明

户口本 1.户口本全本复印件，包括首页和所有成员信息页 2.如果是集体户口，请提供集体户主首页
及本人页复印件

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上） 2.需含至少两页空白
页，建议提交旧护照。

身份证 正反两面复印件。

照片 白底彩色近照4张,照片尺寸要求35mm×40mm 注：脸部需占照片70-80%；近6个月内未使用过的
照片；请勿佩戴墨镜，帽子；如申请人基于宗教因素佩带头饰或帽子，可在审议后接受此类照
片；请勿佩戴有色眼镜或反光镜片；眼镜的框架不能遮盖住眼睛；请勿张开嘴巴。

结婚证 结婚证复印件。

资产证明 1.本人名下近3-6个月工资卡或活期储蓄卡银行对账单（交易记录到递交申请当月，余额过2万
）
2.如有车产、房产、存单等财产，请提供复印件。（如有可提供，作为辅助材料）

在职证明 在职证明信原件（说明：由雇主出具的证明信（英文件，或者中文件附上英文或者意大利文翻
译），需使用公司正式的信头纸并加盖公章、签字、并明确日期及如下信息：任职公司的详细
地址、联系电话和 传 真；任职公司签字人员的姓名和职务；申请人姓名、职务、 收 入和工
作年限；准假许可；公司为申请人保留职位的证明; 支付旅行和生活费用的个人。如果申请人
为自雇个体或者自由职业者，需要提供文件以证明其工作情况）。

个人资料表 后附，请完整并准确填写

暂住证 如果申请人户口所在地不在本领区管辖范围请提供暂住证或居住证复印件，需在有效期内。

营业执照或组织机构
代码证

1.所在单位为企业单位的申请者，请提供营业执照副本加盖单位公章。 2.所在单位为事业单
位的申请者，请提供组织机构代码证加盖单位公章 。



其他补充材料 请务必提供：1.旅行计划（行程单）：说明：提供清晰详细意大利和其他申根地区的旅行计划
。行程需显示城市和日期。可提供交通预订。2.往返机票预订单，说明：预订单需显示申请人
姓名，出发城市和目的地。为了避免不必要的花费，请在签证签出后再付款。3.住宿证明，说
明：文件需涵盖申根整个行程区域。例如：酒店订单，租赁合同等。4.保险，说明：短期申根
签证，旅行医疗保险必须覆盖整个申根地区， 保额至少为3 万欧元并包含医疗费用，住院和
遣返费用，其有效期必须包括所有在申根地区的停留时间。

意大利个人旅游签证 - 在校学生

材料名称 材料具体说明

户口本 1.户口本全本复印件，包括首页和所有成员信息页 2.如果是集体户口，请提供集体户主首页
及本人页复印件

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上） 2.需含至少两页空白
页，建议提交旧护照。

身份证 正反两面复印件。（未成年人需要提供父母双方身份证复印件）

照片 白底彩色近照4张：照片尺寸要求35mm×40mm 注：脸部需占照片70-80%；近6个月内未使用过
的照片；请勿佩戴墨镜，帽子；如申请人基于宗教因素佩带头饰或帽子，可在审议后接受此类
照片；请勿佩戴有色眼镜或反光镜片；眼镜的框架不能遮盖住眼睛；请勿张开嘴巴。

个人资料表 后附，请完整并准确填写

学校准假信 学校证明信原件，
说明：学校出具的证明信原件包含如下信息:完整的学校地址及电话；准假证明；批准人的姓
名及职位。

公证书 18岁以下的学生： 1.与父母双方同行，需提供： A.亲属关系或监护关系公证书（并由外交部
认证）。 2.与父或母一方同行，需提供： A.亲属关系或监护关系公证书（并由外交部认证
）。 B.不随行的父/母或法定监护人出具的出行同意书的公证书（并由外交部认证）。 3.与
父母以外的非直系亲属同行，需提供： A.亲属关系或监护关系公证书（并由外交部认证） 。
B.父母双方或法定监护人出具的出行同意书的公证书（并由外交部认证）。 4.如不随行父母
长期在国外居住，须在该居住国相关机构办理该出行同意书公证。如果父母已去世，请注意经
外交部认证的死亡证明公证书有可能会被要求提供。
18周岁以上的学生，也需要提供亲属关系或监护关系公证书（并由外交部认证）。
注明：所有公证书要求中意文对照。

其他补充材料 请务必提供：1.旅行计划（行程单）：说明：提供清晰详细意大利和其他申根地区的旅行计划
。行程需显示城市和日期。可提供交通预订。2.往返机票预订单，说明：预订单需显示申请人
姓名，出发城市和目的地。为了避免不必要的花费，请在签证签出后再付款。3.住宿证明，说
明：文件需涵盖申根整个行程区域。例如：酒店订单，租赁合同等。4.保险，说明：短期申根
签证，旅行医疗保险必须覆盖整个申根地区， 保额至少为3 万欧元并包含医疗费用，住院和
遣返费用，其有效期必须包括所有在申根地区的停留时间。

资产证明 1.需提供父母双方名下近3-6个月的工资卡或者活期储蓄卡的银行对账单（交易记录到递交申
请当月，余额过2万）
2.如有车产、房产、存单等财产，请提供复印件。（如有可提供，作为辅助材料）

学生证或卡 学生证或卡的复印件。

父母在职信息和收入
证明

父母的付费出资在职信签字盖章原件；如果是一方付费，另一方需提供在职信签字盖章原件
；同时提供父母双方的近3-6个月活期银行对账单，余额要够孩子境外花费的数额。

意大利个人旅游签证 - 无业人员

材料名称 材料具体说明

户口本 1.户口本全本复印件，包括首页和所有成员信息页 2.如果是集体户口，请提供集体户主首页
及本人页复印件

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上） 2.需含至少两页空白
页，建议提交旧护照。

身份证 正反两面复印件。

照片 照片尺寸要求35mm×40mm 注：脸部需占照片70-80%；近6个月内未使用过的照片；请勿佩戴墨
镜，帽子；如申请人基于宗教因素佩带头饰或帽子，可在审议后接受此类照片；请勿佩戴有色
眼镜或反光镜片；眼镜的框架不能遮盖住眼睛；请勿张开嘴巴。

结婚证 配偶出资的需要提供结婚证或者婚姻关系的公证认真（中意文，单认证）。



资产证明 1.本人付费的，请提供本人名下近3-6个月的活期储蓄卡的银行对账单（交易记录到递交申请
当月，余额过2万）；同时提供相关收入来源证明
2.配偶付费的，请提供配偶名下近3-6个月的工资卡或者活期储蓄卡的银行对账单（交易记录
到递交申请当月，余额过2万）；同时提供结婚证的公证和认证
3.由父母付费的，请提供父母一方的3-6个月的工资卡或者活期储蓄卡的银行对账单（交易记
录到递交申请当月，余额过2万）；同时提供亲属关系公证和认证
4.如有车产、房产、存单等财产，请提供复印件（如有可提供，作为辅助材料）

个人资料表 后附，请完整并准确填写。

居住证明 无业人员或家庭主妇需提供街道或物业开具的居住证明。

其他补充材料 请务必提供：1.旅行计划（行程单）：说明：提供清晰详细意大利和其他申根地区的旅行计划
。行程需显示城市和日期。可提供交通预订。2.往返机票预订单，说明：预订单需显示申请人
姓名，出发城市和目的地。为了避免不必要的花费，请在签证签出后再付款。3.住宿证明，说
明：文件需涵盖申根整个行程区域。例如：酒店订单，租赁合同等。4.保险，说明：短期申根
签证，旅行医疗保险必须覆盖整个申根地区， 保额至少为3 万欧元并包含医疗费用，住院和
遣返费用，其有效期必须包括所有在申根地区的停留时间。

暂住证 如果申请人户口所在地不在本领区管辖范围请提供暂住证或居住证复印件，并且必须是在有效
期内的。

配偶在职信息和收入
证明

配偶出资的在职付费信（请注明配偶职位、月薪或者年薪、工作时间、无业人员基本信息及付
费等内容，有单位负责人签字、盖章）

意大利个人旅游签证 - 退休人员

材料名称 材料具体说明

户口本 1.户口本全本复印件，包括首页和所有成员信息页 2.如果是集体户口，请提供集体户主首页
及本人页复印件

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上） 2.需含至少两页空白
页，建议提交旧护照。

身份证 正反两面复印件

照片 白底彩色近照4张,照片尺寸要求35mm×40mm 注：脸部需占照片70-80%；近6个月内未使用过的
照片；请勿佩戴墨镜，帽子；如申请人基于宗教因素佩带头饰或帽子，可在审议后接受此类照
片；请勿佩戴有色眼镜或反光镜片；眼镜的框架不能遮盖住眼睛；请勿张开嘴巴。

结婚证 结婚证复印件

资产证明 1.本人退休金近3-6个月的银行盖章对账单（交易记录到递交申请当月，余额过2万；如余额少
可以补充其他活期余额较多的银行对账单,申请人姓名需清晰体现在银行打印的对账单上）
2.如有车产、房产、存单等财产，请提供复印件。（如有可提供，作为辅助材料）

个人资料表 后附，请完整并准确填写

退休证 请提供退休证复印件或者所在单位出具的退休证办理证明原件。

其他补充材料 请务必提供：1.旅行计划（行程单）：说明：提供清晰详细意大利和其他申根地区的旅行计划
。行程需显示城市和日期。可提供交通预订。2.往返机票预订单，说明：预订单需显示申请人
姓名，出发城市和目的地。为了避免不必要的花费，请在签证签出后再付款。3.住宿证明，说
明：文件需涵盖申根整个行程区域。例如：酒店订单，租赁合同等。4.保险，说明：短期申根
签证，旅行医疗保险必须覆盖整个申根地区， 保额至少为3 万欧元并包含医疗费用，住院和
遣返费用，其有效期必须包括所有在申根地区的停留时间。

暂住证 如果申请人户口所在地不在本领区管辖范围请提供有效期内的居住证复印件


